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COMUNE DI PONTERANICA
PROVINCIA DI BERGAMO

BANDO DI GARA PER IL SERVIZIO DI ASSISTENZA PERSONALE AD ALUNNI
PORTATORI DI HANDICAP, E DI ASSISTENZA ALUNNI DURANTE I SERVIZI
INTEGRATIVI AL TEMPO SCOLASTICO - PERIODO 2008-2011

Ente appaltante: Comune di Ponteranica- Via Liberta 12 - C.A.P. 24010 - Tel. 035.57.10.26-

Fax 035.57.35.75.

e Oggetto dell’appalto: costituisce oggetto del presente appalto 1’affidamento dei seguenti
servizi:

® Assistenza per I’autonomia e la comunicazione personale degli alunni in situazione di
handicap nelle scuole di ogni ordine e grado (denominato assistenza scolastica) e nei
centri ricreativi estivi;

e Servizio di accoglienza pre-scuola;
Servizio di assistenza assemblee rivolto agli alunni della scuola primaria (solo in
presenza di un congruo numero di richieste).

La ditta appaltatrice ¢ tenuta ad osservare la normativa vigente di settore, compresi i provvedimenti
adottati in data successiva a quella dell’affidamento del servizio.

2.
3.

4.
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Luogo di esecuzione dell’appalto: Comune di Ponteranica.

Durata del contratto:dal 1 settembre 2008 al 31 luglio 2011, con le modalita fissate nell’art. 3
del Capitolato d’oneri.

Importo a base d’asta per tutti i servizi oggetto dell’appalto: € 405.000,00 (oltre IVA nella
misura di legge) ed € 1.500,00 oltre IVA di legge per quanto di competenza in materia di
“miglioramento della salute e della sicurezza dei lavoratori” prevista dal d.lgs. 626/1994 e
s.m.i. tale importo specifico per le misure di sicurezza non ¢ soggetto a ribasso d’asta.

Non sono ammesse offerte in aumento sull’importo a base d’asta, condizionate o espresse in
modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto. Il monte ore indicativo
per gli interventi previsti ¢ di 8500 ore.

. Richiesta di documenti: Copia del Bando, del Capitolato d’oneri e dei relativi allegati possono

essere richiesti all’Ufficio Segreteria in Via Liberta 12 a Ponteranica, nei giorni dal lunedi al

venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,30 (tel.035.57.10.26). 1l Bando, il Capitolato d’oneri ed i

relativi allegati sono reperibili anche al sito internet: www.comune.ponteranica.bg, it

Apertura delle offerte: Sono ammessi ad assistere alle fasi di apertura delle offerte, che si

terranno il giorno 23 luglio 2008 alle ore 10,00, presso la sede dell’Ente appaltante, i

rappresentanti di tutte le imprese offerenti.

7. Cauzione: Per la partecipazione alla gara, le imprese offerenti sono tenute a prestare una
cauzione provvisoria di € 8.100,00. Tale cauzione viene svincolata automaticamente al
momento della sottoscrizione del contratto. Ai non aggiudicatari la cauzione viene restituita al
momento dell’aggiudicazione dell’appalto. L’impresa aggiudicataria dovra prestare inoltre
una cauzione definitiva pari al 10% dell’importo globale di aggiudicazione.

. Finanziamento: Mezzi propri di bilancio.
. Raggruppamento di imprese: Sono ammesse a presentare offerta anche imprese appositamente

e temporaneamente raggruppate, con le modalita di cui all’art. 37 del d.Igs. n. 163/2006. In tal
caso, l'offerta dovra essere sottoscritta da tutte le imprese raggruppate, dovra specificare le parti
del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese e contenere 1'impegno che, in caso di
aggiudicazione, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista dal citato art. 37 del
d.lgs. n. 163/2006. L'offerta congiunta comporta la responsabilita solidale, nei confronti
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dell'’Amministrazione, di tutte le imprese raggruppate. In caso di raggruppamento di imprese, 1
requisiti organizzativi e tecnico-economici rilevanti ai fini della valutazione dell’offerta da
specificare nella documentazione relativa alle buste 1 e 2, dovranno essere posseduti
dall’associazione temporanea nel suo complesso.

10.Vincolo all’offerta: L’ impresa ¢ vincolata alla propria offerta per 180 giorni a decorrere dalla
data della gara, con conseguente accettazione senza riserva alcuna di quanto previsto nel
Capitolato d’oneri. L’Ente appaltante sara vincolato, diversamente, solo con la sottoscrizione del
contratto.

11.Criterio di aggiudicazione: L’appalto sara aggiudicato con il criterio di cui all’art. 83 del
D.Lgs. 163/2006 (offerta economicamente piu vantaggiosa). Gli elementi di valutazione sono
individuati dall’art. 21 del Capitolato d’appalto. Non ¢ ammesso presentare offerta per una sola
parte del servizio oggetto del presente Bando. Non saranno ammesse e ritenute valide offerte in
aumento o condizionate. L.’appalto sara aggiudicato anche in presenza di una sola offerta valida.

12.Modalita di presentazione dell’offerta: Le offerte, redatte esclusivamente in lingua italiana e
contenute all’interno di un plico sigillato, dovranno pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune
entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 18 luglio 2008. Le offerte pervenute oltre detto
termine non saranno ritenute valide e pertanto non verranno prese in considerazione.

Il plico sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura dovra indicare
all’esterno la ragione sociale della ditta concorrente e la seguente dicitura: ''Offerta per la
gara d'appalto per il servizio di assistenza personale ad alunni portatori di handicap, e di
assistenza alunni durante i servizi integrativi al tempo scolastico — periodo 2008-2011" del
giorno 23 luglio 2008

Tale plico dovra contenere:

La busta n. 1, anch'essa debitamente sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di
chiusura, con l'indicazione del mittente e dell'oggetto della gara e la dicitura ""BUSTA N.
1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA", nella quale dovra essere inserita, a
pena di esclusione dalla gara, la seguente documentazione:

a) istanza di ammissione alla gara, contenente gli estremi di identificazione della
Ditta concorrente, compreso il numero di partita IVA o codice fiscale e le
generalita complete del firmatario dell’offerta, titolare o legale rappresentante
dell’impresa;

b) copia del capitolato speciale d’appalto, debitamente siglato e sottoscritto dal
legale rappresentante in ogni pagina con significato di integrale accettazione;

c) ricevuta attestante 1’avvenuto deposito cauzionale provvisorio di € 8.100,00
presso la Tesoreria Comunale S.Paolo IMI Filiale di Ponteranica IT76 B030
6911 1161 0000 0300 002 a favore del Comune di Ponteranica, a garanzia degli
impegni assunti con la presentazione dell’offerta, ovvero fidejussione bancaria o
polizza fidejussoria di uguale importo avente validita di almeno 180 giorni dalla
data della gara;

d) dichiarazione con la quale il dichiarante sotto la propria responsabilita e
consapevole delle responsabilita penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n.
445/2000 per le dichiarazioni mendaci, attesta quanto segue:

¢ che la ditta non si trova in alcuna delle condizioni previste dall’art. 38 del
D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. come cause di esclusione dalla partecipazione
alla gara e che gli amministratori ed i soci muniti di poteri di
rappresentanza non siano incorsi in provvedimenti comportanti, a norma
del vigente codice penale, I’incapacita a contrattare con la pubblica
amministrazione;



¢ che non esistono forme di collegamento e controllo a norma dell’art. 2359
cod. civ. con altri soggetti partecipanti alla gara;

e di avere preso integrale conoscenza delle norme e delle clausole del
bando di gara e del capitolato speciale d’appalto e di avere giudicato i
prezzi, nel loro complesso, remunerativi e tali da consentire 1’offerta che
sta per fare. A tal fine I’istanza di partecipazione dovra essere corredata
dal capitolato speciale d’appalto, siglato in ogni pagina e sottoscritto in
calce, dal legale rappresentante, per accettazione;

e di aver preso visione dei luoghi e di tutte le circostanze generali e
particolari che possono influire sullo svolgimento dei servizi;

e di essere in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni ed i
conseguenti adempimenti in materia di contributi sociali a favore dei
lavoratori secondo la legislazione italiana (a tal fine si richiede di allegare
il DURC), nonché con gli obblighi concernenti le dichiarazioni in materia
di imposte e tasse secondo le vigenti norme legislative;

e di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei
disabili o di non essere tenuto al rispetto delle norme che disciplinano il
diritto al lavoro dei disabili, avendo alle dipendenze un numero di
lavoratori inferiori a quindici;

e Di essere in regola con le norme che disciplinano la tutela della salute e
della sicurezza sul lavoro dei lavoratori ai sensi delle vigenti disposizioni
di legge;

e Che la ditta ¢ iscritta nei registri della camera di C.I.LA.A. (e per le
Cooperative anche al Registro Regionale delle Cooperative). Le ditte con
sede in altri stati membri della Comunita Europea, dell’iscrizione in uno
dei registri commerciali dello stato di appartenenza di cui all’allegato 9
del D.lvo 157/95 ;

e) dichiarazione con cui la ditta dimostri, in relazione agli art. 41, 42,43 del D.L.vo

n. 163/2006 di possedere:

La capacita economica e finanziaria dimostrabile attraverso la specificazione dell’importo
globale dei servizi effettuati nell’ultimo triennio e dell’importo relativo ai servizi identici a
quello della gara realizzati sempre negli ultimi tre esercizi:
Qualora la ditta concorrente non sia in grado di provare tale capacita con la dichiarazione di
cui sopra, puo produrre, in via sostitutiva, idonee referenze bancarie, specificando le
motivazioni che rendano impossibile la normale dichiarazione di cui sopra. La capacita
finanziaria ¢ validamente dimostrata quando almeno uno degli importi dichiarato (globale o
identico) risulti pari o superiore al valore dell’appalto costituito dalla base d’asta piu IVA;
La capacita tecnica da provare mediante elencazione, nel contesto della dichiarazione, dei
principali servizi erogati negli ultimi tre anni, con specificazione, a fianco di ciascuno di
essi, dell’importo, della data e del destinatario del servizio;
Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art.34 del d.lgs. 163/2006
puo soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico,
finanziario, tecnico, organizzativo, avvalendosi dei requisiti di altro soggetto o
dell’attestazione SOA di altro soggetto con le modalita previsti dall’art. 49 del d.lgs.
163/2006;
In particolare, il Raggruppamento o il Consorzio, dovra garantire nel suo complesso la
capacita economica e la capacita tecnica sopra richieste e identificare un capogruppo che
assolva all’80% 1 requisiti richiesti mentre la restante percentuale dovra essere posseduta da
ognuna delle mandanti, ognuna nel requisito minimo del 20%. La Capogruppo dovra altresi
indicare I’impresa o la Cooperativa che effettuera il servizio.



La busta n. 2 anch’essa, sigillata e controfirmata nei lembi di chiusura, dovra recare
all’esterno,l’intestazione Busta “N. 2” — “Offerta economica’’
a) L’ offerta economica in essa contenuta dovra contenere::
b) La ragione sociale, la sede, il codice fiscale, il numero di partita IVA, relativi al concorrente;
c¢) Nome, cognome, luogo e data di nascita, domicilio del suo titolare, o dei suoi legali
rappresentanti o del procuratore autorizzato;
d) L’offerta economica che potra essere formulata anche utilizzando 1’apposito modello allegato al
presente bando, allegato 1;
e) La dichiarazione di disponibilita di mantenere valida 1’offerta, al fine dell’espletamento delle
procedure di gara, per 180 giorni dal termine di presentazione della stessa;
Nella busta, oltre 1’offerta, non dovranno essere inseriti altri documenti. L’ offerta stessa deve essere
firmata dal titolare della ditta o dal/dai legali rappresentanti della societa. In quest’ultimo caso
occorre dimostrare, mediante documentazione da allegare, il conferimento al legale rappresentante
della societa della facolta a svolgere gli adempimenti relativi;
La busta n. 3, detta busta, sigillata e controfirmata nei lembi di chiusura, dovra recare all’esterno
I’intestazione Busta “N. 3”” — “Offerta tecnica”
L’offerta tecnica in essa contenuta redatta in lingua italiana, dovra contenere:

® Progetto di gestione del servizio;
Personale utilizzato
Formazione, aggiornamento e supervisione del personale, coordinamento degli operatori;
Strumenti per la verifica della qualita e del raggiungimento degli obiettivi;
Misure adottate per garantire la continuita dei progetti
Servizi migliorativi e aggiuntivi
Carta dei servizi

e C(Certificati di qualita dei servizi
Ai fini di un’equa attribuzione dei punteggi ¢ necessario che 1’offerta tecnica sia presentata in forma
di una relazione dettagliata debitamente sottoscritta.

PROCEDIMENTO DI GARA

Le operazioni di gara avranno inizio il giorno 23 luglio alle ore 10,00 presso una delle sale
del Comune di Ponteranica, via Liberta n. 12 - Ponteranica.

Sono ammessi ad assistere alle sedute pubbliche, 1 legali rappresentanti dei concorrenti,
ovvero 1 soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai predetti
legali rappresentanti che comprovi la loro legittimazione ad agire in nome e per conto delle
cooperative partecipanti alla gara.

L’ Amministrazione prima di procedere all’apertura delle buste delle offerte presentate potra
richiedere i controlli previsti dall’art. 48 del d.1gs163/2006 per il controllo sul possesso dei requisiti.

Per I’espletamento del procedimento di gara, il Comune di PONTERANICA designera
un’apposita Commissione.

Il Presidente della Commissione di gara, dopo le operazioni preliminari, procedera
all’apertura dei plichi e alla verifica della regolare presentazione delle buste in essi contenute.
Procedera quindi all’esame dei documenti amministrativi al fine di constatarne la conformita a
quanto richiesto dal Bando. Lo stesso Presidente, dopo aver accertato la regolarita dei documenti
presentati, pronuncera 1’eventuale esclusione delle ditte non in regola: quindi dichiarera chiusa la
fase pubblica della gara.

Il Presidente della Commissione dara poi inizio ai lavori, in seduta segreta, per la
valutazione tecnica delle offerte ammesse.

Effettuata la suddetta valutazione, e la conseguente dichiarazione dei punteggi ottenuti, le
ditte potranno partecipare alla seduta pubblica, nel corso della quale il Presidente, procedera
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all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche. Il Presidente individuera, sulla base dei
punteggi conseguiti, I’ offerta pitt vantaggiosa, con aggiudicazione provvisoria della gara.

La gara sara aggiudicata alla ditta che avra ottenuto il punteggio totale maggiore determinato
dalla somma dei due punteggi parziali, relativi alla valutazione tecnica ed alla valutazione
economica.

Nel caso in cui il numero delle offerte ammesse sia inferiore a cinque, ¢ possibile, a
discrezione della Commissione Esaminatrice, valutare la congruita di ogni altra offerta, che in base
ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa (art. 86, co.3 del D.Lgs. 163/2006).

Ai sensi dell’art. 86 co. 5 del D.Lgs. 163/2006 le offerte sono corredate, sin dalla
presentazione, delle giustificazioni di cui all’art. 87, co. 2 del D.Lgs. 163/2006.

Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili
stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge.

Eventuali giustificazioni supplementari potranno essere richieste dalla Commissione
Giudicatrice ed inoltre inderogabilmente, pena non esame delle stesse, dovranno pervenire per
I’esame entro 10 giorni dalla data di spedizione della richiesta a mezzo fax.

La gara sara dichiarata valida anche nel caso in cui sia stata presentata una sola offerta
valida, purché ritenuta congrua, a insindacabile giudizio dell’Amministrazione. Nessun rimborso o
compenso sara dovuto alle Imprese per la partecipazione alla gara.

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO

Dopo I’aggiudicazione provvisoria si invitera il soggetto aggiudicatario a produrre, nei
termini indicati nello stesso invito, la documentazione, le dichiarazioni e gli atti necessari alla
stipulazione del contratto.

Ove il soggetto aggiudicatario, nei termini indicati nel suddetto invito, non abbia
perfettamente e completamente ottemperato, senza giustificato motivo, a quanto richiesto, ovvero si
sia accertata la mancanza o carenza dei requisiti, 0 non si sia presentato alla stipulazione del
contratto del servizio aggiudicato nel giorno all’'uopo stabilito, 1’Amministrazione procedera
all’annullamento dell’aggiudicazione provvisoria e la disporra in favore del concorrente secondo
graduato. Ove per i motivi predetti non sia possibile la stipulazione neppure con secondo graduato,
I’ Amministrazione valutera discrezionalmente 1’opportunita di assegnare 1’appalto al terzo
graduato.

A seguito dell’esito positivo delle verifiche di cui al primo comma, I’ Amministrazione

procedera all’aggiudicazione definitiva ed il soggetto aggiudicatario verra invitato alla stipulazione

del contratto per I’affidamento del servizio.

MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio sara aggiudicato, ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. 163/2006 (v. I’abrogato art. 23
lett. b), d.1gs. 157/95), a favore dell'offerta economicamente pili vantaggiosa, e ritenuta congrua, da
determinarsi, in virtt del D.P.C.M. 13.03.1999, n. 117, mediante l'applicazione dei seguenti
elementi e fattori ponderali:

- prezzo : punti 40
- qualita del servizio : punti 60



In caso di parita di punteggio, i concorrenti che avranno ottenuto identico punteggio (punteggio
qualita del servizio + punteggio prezzo) saranno invitati a migliorare la sola offerta economica (
prezzo ).

Le offerte saranno valutate attribuendo un massimo di 100 punti in base ai seguenti criteri:

1) Progetto di gestione del servizio, modalita organizzative di svolgimento, Punti 20
metodologie e strategie di intervento, fasi di attuazione, tempi e risorse

2) Personale utilizzato Punti 5
3) Formazione, aggiornamento e supervisione del personale, coordinamento degli Punti 5
operatori

4) Strumenti per la verifica della qualita e del raggiungimento degli obiettivi. Punti 5
5) Capacita di garantire la continuita dei progetti attualmente in corso Punti 5
6) Servizi migliorativi e aggiuntivi Punti 10
7) certificato ISO della qualita dei servizi Punti 5
8) carta dei servizi Punti 5
8) Offerta economica Punti 40

Totale Punti 100

L’ attribuzione del punteggio per 1’offerta economica avverra come segue:

e Alla ditta che avra offerto il ribasso percentuale piu alto verra attribuito il punteggio massimo;
e Alle altre cooperative verra attribuito un punteggio determinato in proporzione al rapporto tra
I’ offerta proposta e 1’offerta con ribasso piu alto, secondo la seguente formula:
Pix 40




X = coefficiente totale attribuito al concorrente

P1 = prezzo piu basso

PO = prezzo offerto

NORME REGOLATRICI DELL'APPALTO

L'appalto deve essere eseguito con 1’osservanza di quanto previsto:
-dal presente bando di gara e dalla Capitolato speciale d’appalto;

a) dal D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163;

b) dalle norme del Codice Civile per tutto quanto non previsto dal presente Capitolato e bando
di gara e purche non in contrasto con le disposizioni di cui ai punti precedenti.

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.

La stipulazione del contratto ¢, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia.

INFORMAZIONI VARIE

e [ offerta ¢ valida per 180 gg. dalla data di presentazione dell’ offerta;

e e autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e I’offerta devono essere in lingua
italiana o corredati di traduzione giurata;

e Non ¢ ammessa la competenza arbitrale. Per eventuali controversie nascenti in dipendenza
della Convenzione e del conseguente contratto, ove le stesse non siano composte
bonariamente, sara competente il foro di Bergamo;

¢ [’ Amministrazione Comunale si riserva la possibilita di annullare gli atti della presente
gara, anche successivamente alla aggiudicazione definitiva, nell’ipotesi in cui sussistano
motivi di pubblico interesse, individuati ad esclusiva discrezionalita della Amministrazione
Aggiudicatrice. La sussistenza dei motivi di interesse pubblico di cui sopra non pud essere
contestata dai partecipanti alla gara. In tale ipotesi alle cooperative partecipanti sara
restituita esclusivamente la cauzione provvisoria € non si procedera in alcun modo al
pagamento di ulteriori somme, neanche a titolo di risarcimento danni.

e [’affidamento del servizio ¢ regolato dalla normativa in materia di sicurezza e prevenzione
degli infortuni sul lavoro, con particolare riferimento a quanto stabilito dal D.Lgs 626 del
1994 e dal D.P.R. 494 del 1996.

¢ [’ Amministrazione, senza far luogo all’esclusione dalla gara, richiedera di completare o
integrare la documentazione amministrativa, prodotta dai concorrenti, soltanto nel caso in
cui risultasse carente per errore materiale riconoscibile ovvero a richiedere chiarimenti sui
dati da essa forniti.

e [’ Amministrazione procedera alla verifica della corrispondenza e correttezza delle
dichiarazioni rese dai concorrenti in sede di gara, direttamente presso gli Enti certificati
ovvero mediante altre modalita relativamente alle autodichiarazioni sostitutive di atti di
notorieta non certificabili da Pubbliche Amministrazioni. Qualora emergessero dichiarazioni
mendaci, non veritiere 0 comunque non corrette si procedera alla eventuale segnalazione
all’ Autorita Giudiziaria e alla pronuncia di decadenza dal provvedimento di aggiudicazione,
se nel frattempo disposto.



Avvertenze:

Il recapito del plico raccomandato e sigillato contenente i documenti per la partecipazione
alla gara in oggetto, rimane ad esclusivo rischio del mittente. Ove, per qualsiasi
motivo,anche di forza maggiore, lo stesso non raggiunga la destinazione entro i termini
prescritti dal presente bando, non verra preso in considerazione;

Saranno esclusi dalla gara i plichi non sigillati e che non siano controfirmati nei lembi di
chiusura;

Se le suddette irregolarita concernono la busta contenente 1’offerta, quest’ultima non sara
presa in considerazione;

E’ motivo di esclusione dalla gara 1’avere amministratori muniti di rappresentanza in
comune con altre ditte partecipanti alla gara;

Quando in un’offerta vi sia discordanza tra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in
cifre, & valida I’indicazione in lettere;

L’amministrazione si riserva di disporre, in via di autotutela, con provvedimento motivato,
ove si renda necessaria, la verifica delle operazioni di gara, anche mediante ripetizione delle
offerte stesse; Alle operazioni di gara potranno assistere i titolari delle ditte partecipanti
ovvero loro rappresentanti debitamente delegati, nonché chiunque vi possa avere interesse.

La gara sara presieduta dal Responsabile del Settore Servizi Generali e Istituzionali Dott.ssa
Patrizia Locatelli.

La responsabilita del procedimento di gara e di tutte le attivita preparatorie e di istruzione ¢ la
dott.ssa Patrizia Locatelli

Il presente bando sara pubblicato nei modi e secondo le forme di legge.

Ponteranica, 23 aprile 2008

I1 Responsabile del Settore
Servizi Generali e Istituzionali
Dott.ssa Patrizia Locatelli



